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A fbiskola elnevezése:
a) Magyar nyelven:

b) Angol nyelven:

A féiskola roviditett elnevezése:

A fiskola székhelye:

A fiskola képzési helyszine:

1. Altalanos rendelkezések

IBS Nemzetkdzi Uzleti Féiskola
International Business School
IBS

1031 Budapest, Zahony u. 7.

1031 Budapest, Zahony u. 7.

Az IBS Nemzetkdzi Uzleti Féiskola (tovabbiakban: Fé&iskola) a Magyarorszag teriiletén
mikodd nem allami fels6oktatasi intézmeény, dnkormanyzattal rendelkez6 jogi személy.

A Féiskola a vonatkozé hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen, kilondsen a nemzeti
felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. sz. térvényben — tovabbiakban: Nftv. — foglaltak szerint,
a 2011. évi CLXXV. sz. torvényben — a tovabbiakban: Civil tv — foglaltak szerint, valamint a
PRO IBS Oktatasszervezé és Intézményfenntarté Kft. (1031 Budapest Zahony u. 7.) mint
alapit6 altal kiadott — a jelenleg hatalyos fels6oktatasi torvény alapjan hatalyositott — alapité
okirat alapjan mikodik.

Az alapité az IBS Nemzetkdzi Uzleti Féiskolat a 2020. aprilis 06-an kelt, jelenleg hatalyos
Alapit6 Okirata tartalma szerint kdzhasznu szervezetként definialta (Nftv. 94.8 (5)).

Az Nftv. 78.§ (3) bekezdése alapjan a Fé&iskola a University of Buckingham-mel kozo6s
képzések megvaldsitasara iranyul6 partneri egylittmikddést tart fenn.
2. A Féiskola fenntart6i iranyitasa, szervezete, vezetd szervei

A Féiskolan oktatasi-, kutatasi-, igazgatasi-, gazdasagi és pénzigyi, informatikai, marketing,
valamint minéségbiztositasi feladatokat ellaté szervezeti egységek mikddnek.

A Fdiskola feladatainak ellatasahoz szikséges dontésekben a jogszabalyok és a jelen
Szabdlyzat altal meghatarozott mdédon, a Fenntartd, az oktatdi, dolgozéi érdekképviseleti
szervek és a hallgatéi dnkormanyzati testlletek is kézrem(ikédnek.

2.1. Fenntart6i iranyitas
A Fenntart6 szervezet

e az Nftv. és egyéb szakagi jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen,

e a féiskolai autondmia sérelme nélkiil,



e az alapit6 okiratban foglalt rendelkezéseknek és céloknak alarendelten,
e aszakmaisag és a gazdasagi/pénziigyi racionalitas,

e a biztonsagos, finanszirozhaté és prudens gazdalkodas/mikodés szempontjainak
alarendelten

latja el a Féiskola iranyitasat, biztositja a Féiskola miikddését.

A Fenntarto a feladatait az Nftv. 8.8-ban és 73.8-ban részletesen leirt médon és feladatkorok
szerint latja el. Jogszeritlen fenntartéi intézkedésre vonatkozdéan az Nftv. 75. §-ban
szabalyozott mddon és esetekben birdsagi jogorvoslati eljardsnak van helye.

A Foéiskola szervezeti és miikodési szabalyzata a fenntartoi dontések el6készitésére és a
gazdasagi stratégiai dontések végrehajtasnak ellenérzésére az Nftv. 14.§ (4) bekezdésben
foglalt diszpozitiv szabalyozasra tekintettel kulon testlletet, Gazdasagi Tanacsot nem hoz
létre.

2.2. Szenatus

A Szenatus a Foéiskola legfébb oktatasstratégiai dontéshozé testiilete, amely meghatéarozza
az intézmeény alapvetd képzési és kutatasi feladatait, azok szakmai és szervezeti feltételeit és
fejlesztési iranyait, ellendrzi a stratégiai dontések végrehajtasat.

A Szenatus Osszetétele

A Szenatus 0sszetétele az Nftv. 12.8 (7) bekezdésben foglaltaktdl a 94.8 (2) bekezdés szerinti
diszpozivitas alapjan eltér.

A Szenéatus:

a) A Szenatusnak tisztségnél fogva tagja, s egyben elndke a Rektor.

b) Meghivottként jelenlévd — szavazati joggal nem rendelkezé — tagja az Alapité Rektor.
c) Tovabbi tagjai tisztséguk alapjan

- a Rektorhelyettes(ek),

- a Tanulasi és Oktatasi Bizottsag elnoke,

- a Fétitkar

d) A Szenétusnak valasztas alapjan tagjai:

- az oktatdk/kutatok altal valasztott négy 6,

- a Féiskola egyéb munkakoérben foglalkoztatott alkalmazottait képviseld egy f6,

- a Hallgatoi Onkormanyzat vezetésége éltal delegalt valasztott két hallgatéi képviseld.



A szenétus tagja — a Hallgatdi Onkormanyzat képvisel6i kivételével - az lehet, aki a Féiskolaval
munkaviszonyban all, oktatdi, kutatoi vagy egyéb munkakort tolt be.

A Szenatus tagjai szavazati jogukat csak személyesen gyakorolhatjak. A hatarozathozatalban
nem vehet részt az a tag, aki a 2011. évi CLXXV. tv. (Civil tv.) 38.8-4ban irt
Osszeférhetetlenségi rendelkezés hatalya alatt all az adott kérdésre nézve.

A Szenatus tanacskozasi joggal rendelkezd allandé meghivottja a Fenntarté képviseléje, és
a szenatusi Ulés jegyz6kdnyvvezetbje (a Foiskola jogi képviselbje).

A valasztott oktatok szenatusi tagsaga a megvalasztasuktol szamitott 4 év, a valasztott oktatok
tovabbi négy évre Ujra valaszthatdk. A hallgat6 tagok mandatuma a Hallgat6i Onkormanyzat
Alapszabalyaban foglaltakhoz igazodik.

A Szenatus tagjai a jelen szabalyzaton alapul6 mandatumuk megszerzésével egyidejlleg
nyilatkoznak a Civil tv. 37.§ (2) bekezdés b; pontja szerinti dsszeférhetetlenségi feltételrél,
tovabba egyéb kdzhasznu szervezeteknél betdltott tisztségiiket bejelentik.

Nem lehet tovabbd a Szenatus tagja az a személy, aki a Fdiskola Alapitd Okirataban
meghatarozott Fellgyeld Bizottsagnak elndke vagy tagja, illetve ezek hozzatartozgja.

Ha a Szenéatus oktatok és alkalmazottak altal valasztott valamely tagjanak megbizatasa
barmely okbdl megsziinik, a Féiskola féallasu oktatdéi a megiresedett helyre a megbizatas
hatralevé idejére uj tagot valaszthatnak. A Szenatusba valasztott hallgatok megbizatasanak
id6 el6tti megsziinése esetén a hatralévd idére az érintett hallgatéi kor uj tagot valaszt. A
vélasztas elmaradasa a Szenatus miikodését és hataskorét nem érinti.

A Szenatus tagjainak valasztasa

A Szenatus valasztandd tagjainak megvalasztasara az idépontot a Rektor jeldli ki, a
mandatumok lejartat kdvetd 60 napon beldl.

Az oktatok és az alkalmazottak altal delegaland6 személyekre a Rektor tesz javaslatot.

A Rektor javaslata alapjan a jeldltlistan szereplé személyeknek elfogadd nyilatkozatot kell
tennitik — a jeldlés visszautasitédsa esetén a jeldltlistat megfelelé modon ki kell egésziteni.

A jeldltlistan az oktatok altal valasztandé szenatusi tagok mandatumaira (4 f6) 8 f6 jelolt
szerepel, az egyéb munkakdrben foglalkoztatottak képvisel6i mandatumara (1 f6) 3 f6 jelolt
szerepel. A jeloltlistat a Fotitkar a belsd elektronikus levelezési rendszerben teszi kdzze, a
szavazas id6pontjanak és helyének megjeltlésével és szavazécédula mellékelésével.

A szavazasra jogosultak a szavazas napjan a Fétitkar altal megjelolt helyiségben adhatjak le
szavazataikat az elektronikus levelez6 rendszer utjan megkuldott jeldltlista (egyben
szavazoceédula) megfelelf kitdltésével (a szenatusi mandatumok szamaval megegyezd szamu
jelolt neve melletti + vagy x jeldléssel adva meg szavazataikat). Az oktatéi munkakort betdltd
alkalmazottak a 8 f6s, az egyéb munkakdrt betdlté alkalmazottak a 3 f8s jeldltlistan szerepld
jeloltek kozul 4, illetve 1 fére szavaznak.



Amennyiben a leadott jeldltlistan a szavazo Uj jeldlést tesz (a jeldltlistan uj jeldlt feltlintetésével
és az eredetileg megadott lista egyik jeldltiének egyidejid térlésével), ugy a jeldltre leadott
szavazat csak abban az esetben érvényes, ha jeldlt a jelolését utdlag megerdsiti, elfogadja.
Ennek megfeleléen a féiskola valamennyi munkavallalojat megilleti a szavazati jog, ezzel
egytttesen gyakorolhat6 a jeldlés joga is — jel6lni csak a féiskolaval munkaviszonyban allo
személyt lehet

A szenatusi tagsagot a szavazason legtobb szavazatot kapott négy, illetve egy f6 nyeri el. A
szavazas érvényes, amennyiben azon a szavazasra jogosultak legalabb 50 szazaléka részt
vesz.

A szavaza3s titkos, a szavazéhelyiségben a szavazé az altala (elézetesen, vagy a helyszinen
biztositott szavazofilkében) Kkitoltott és boritékba helyezett szavazélapot a jelenléti iv
alairasaval egyidejlleg a megfeleléen lezart urnaba helyezi. A szavazournat 3 tagu testulet (a
Rektor kijelolt képvisel6je, a Fétitkar, a jogi képviseld) jegyz6kdnyv egyideji felvételével nyitja
fol, megszamolja a szavazatokat, és hirdeti ki az elektronikus levelezérendszer segitségével
a szavazas eredményét.

A Szenatus hataskore

A Szenétus hatédskdreinek részletes felsorolasat az Nftv. 12. § (2)-(5) bekezdése tartalmazza,
amelyet a Féiskola azzal a kiegészitéssel fogad el, hogy az egyesulési jogrol, a kézhasznu
jogallasrdl, valamint a civil szervezetek mikoddésérdl és tdmogatasardl szold 2011. évi CLXXV.
tv. (Civil tv.) kdvetelményei alapjan a Szenatus, mint legfébb déntést hoz6 szerv, az éves
beszamoldt (annak kdzhasznisagi mellékletét) is elfogadja (Civil tv. 37.8 (2) bekezdés d; pont
alapjan).

A szenatusi hataskorok torvény szerinti felsorolasa azzal a médositassal érvényesul a
féiskolan, hogy a Szenatus a 12. § (3) bekezdésében d), ec), ed), f), g) és hc) szerinti
hataskoreit nem gyakorolja, tekintettel az Nftv. 94.8 (2) bekezdésben adott torvényi
diszpozitivitasra.

A Szenatus sajat mikodésének elésegitésére és meghatarozott feladatok ellatasara,
elbkészitésére, illetve jogszabaly kotelez6 rendelkezése alapjan allandé vagy eseti
bizottsagokat hozhat I|étre, megvalasztja azok tagjait, tisztségvisel6it. A bizottsagok
mikodésére és eljarasara vonatkozoé részletes szabalyokat a bizottsagok tgyrendje allapitja
meg, melyet a bizottsdgok maguk alkotnak meg, és terjesztenek jovahagyas végett a Szenatus
elé.

A Szenatus bizottsagai vagy tagjai utjan ellenérzi hatarozatainak végrehajtasat.

A Szenatus beszamoltathatja a Féiskola szervezeti egységeinek vezetéit a Szenatus altal
meghatarozott kérdésekben. Beszamol6é kezdeményezésére jogosult a targykdr pontos
meghatarozdsaval barmely szenatusi tag, az erre vonatkozé elbterjesztésrél a Szenatus
egyszer( tdbbséggel hataroz.

A Szenatus mikodése

A Szenatus a hataskorét az Ulésein gyakorolja. A Szenétus szlikség szerint, de tanévenként
legalabb két alkalommal tart tlést (Nftv.96.8 (6) bek. a; pont).
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Az Ulést a Szenatus elnbke az elbzetesen javasolt napirenddel hivja dssze. A napirendet a
Foiskola belsd levelezési rendszerén és/vagy szikseg esetén postai uton kildik meg az
érintetteknek. Az Ulésen olyan napirendi pont is targyalhat6, amelyet a Szenatus valamely
tagjanak az inditvanyéara a szenatusi tagok elfogadtak.

A Féiskola a Szenatus Uléseinek rendjérdl a nyilvanossagot a Szenatus Uléseire sz6lo
meghivénak (mely tartalmazza az Ulés helyét és idejét) az tlést megel6z6 8. napon a Féiskola
székhelyén talalhato hirdetétablan torténd kifuggesztésével tajékoztatja.

A Szenatust 15 napon belll rendkivili Glésre 6ssze kell hivni, ha azt a Szenatus tagjainak
egyharmada, vagy a Fenntarté - a napirendre tizni kivant kérdés feltiintetésével - irdsban kéri.

Az elnbk az Ulésre, vagy azon meghatarozott napirendi pontok vitajara - tanacskozasi joggal -
olyan személyt is meghivhat, aki nem tagja vagy allandé meghivottja a Szenatusnak.

A Szenatus tagjait és a meghivottakat — az elbterjesztéseket és az el6készitd anyagokat
megkulldve — a rendes ulés el6tt nyolc nappal, rendkivili Glés elétt pedig harom nappal
korabban értesiteni kell.

A Szenatus akkor hatarozatképes, ha az Ulésen a szenatusi tagok legalabb 60%-a jelen van.
Hatarozatképtelenség esetén az Ulést nyolc napon belll Ujbdl 6ssze kell hivni. A valtozatlan
napirenddel ismételten 6sszehivott Ulés hatarozatképes, ha a Szenatus tagjainak tobb mint
egyharmada jelen van.

A Szenatus az el6terjesztett javaslatot akkor fogadja el, ha arra a jelenlévé szenatusi tagok
tobb mint a fele igennel szavaz — kivéve, ha jogszabaly az adott kérdés eldontésére magasabb
szavazati aranyt ir el6. Szavazategyenl6ség esetén a Szenatus elndkének szavazata dont.
Amennyiben a tartézkodd szavazatok miatt, vagy mas okbdl nem alakul ki az elébbiek szerint
valamilyen tébbség, a Szenatus nem hoz allasfoglalast. llyen esetekben a tovabbi teendékrél
a Szenatusnak intézkednie kell.

A Féiskola Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak az elfogadasahoz az 6sszes szenatusi
tag tobb mint a felének igenl6 szavazata szikséges.

A Szenatus személyi tigyekben titkos szavazassal hataroz.

A Szenatus Ulése nyilvanos. A nyilvanossag csak a jelenlévd szenatusi tagok tébb mint 50%-
anak erre irdnyul6 szavazata alapjan és abban az esetben korlatozhato (zart tlés, titkos
szavazas), ha a nyilvanossag

e személyiségi jogot,
e azintézmény vallalkozéasi tevékenységehez kapcsolédoan Uzleti titkot, illetve
o szellemi alkotashoz fliz8dé jogos érdeket veszélyeztetne vagy sértene.

A Szenatus Uléseit a Rektor, vagy felkérése alapjan a jelen lévé Alapitd Rektor vezeti. A
Szenétus Ulésein az elndk tajékoztatast ad a kiemelt jelentéségl féiskolai ligyekben hozott
dontésekrél, tovabba olyan intézkedésekrél, amelyek a Szenatus dontéseinek végrehajtasara
irAnyulnak.



A Szenatus tagjai és a tanacskozasi joggal rendelkez6 allandé meghivottak a Szenatus Ulésén
a Foiskola Rektorahoz, a meghivott oktatasi és hivatali szervezeti egységek vezetbihez a
feladatkorikbe tartozé barmely lgyben kérdést intézhetnek. A kérdésre a kérdezdnek az
Ulésen szdban, vagy azt kévetéen nyolc napon belll irasban valaszt kell kapnia. Az irasban
adott valaszt egyidejlileg a Szenatus tagjainak is meg kell kapniuk.

Az Ulésrél készult jegyzékonyvet, illetve a Szenatus allasfoglalasait, hatarozatait tartalmazo
jegyz6kdnyvi kivonatot a Fdiskola jogi képviselSje késziti el, a Szenatus elndke és a Fétitkar
pedig alairasaval hitelesiti.

A Szenatus dontéseit az érintettekkel a Fdiskola belsé levelezési rendszerén keresztil,
szllkség esetén postai Gton kozli.

A Fébiskola a Szenatus Uléseinek el6terjesztéseirdl, jegyz6konyveirdl és hatarozatairdl
(kronolégiai rendszer() nyilvantartast vezet, melybdl megallapithatdé a Szenatus dontéseinek
tartalma, idépontja, hatalya, illetve a dontést tamogatok és ellenz6k szamaranya. A Szenatus
uléseirdl vezetett nyilvantartas tartalma nyilvanos, abba barki - el6zetes egyeztetés alapjan -
betekinthet a Féiskola Fétitkaranal, illetve a Jogi irodan (Civil tv. 37.§ (3) bekezdése)

A Szenatus kivételesen, slirg8s és sziikséges esetben szenatusi lésen kivil is hatarozatot
hozhat. Ebben az esetben a Fétitkar elektronikus levelezérendszeren keresztil a dontési
tervezetet, a hatarozattervezet és a kapcsolodo elbterjesztést minden szenatusi tag részére
megkdldi olyan médon, olyan tartalommal, hogy a kérdés/el6terjesztés/javaslat a szenatusi
tagok altal igen-nem-tartézkodas jellegli valaszadassal elddntheté legyen.

A szenatusi Ulésen kivili hatarozathozatal eredménye a szenatusi tagok elektronikus
valaszlizenete alapjan 0sszesithetd, a megkeresésben szerepld, valaszadasra adott hataridd
figyelembevételével. A szenatusi tag részérdl valasziizenet hianya a szavazastol vald
tartozkodasnak minésul, kivéve, ha a kdvetkezd bekezdés szerinti nyomtatott és személyesen
alairand6 okiratokat a tag mas tartalommal irja ala-

Az Ulésen kivil hozott hatarozatot, az arra adott szavazataikat/valaszaikat - az elektronikus
valasziizeneteiken felll - kilén nyomtatott okirati iven személyesen is alairjdk a szenatusi
tagok a Fétitkarnal.

Az Ulésen kivul hozott hatarozatok iratkezelésére-tarolasara a szenatusi tilésen hozott okiratok
(jegyz6konyv, hatarozatok) iratkezelési szabalyai megfeleléen iranyadok.

A Szenatus mikodésével kapcsolatos Ugyviteli teenddk (elékészités, lebonyolitas) ellatasarol
a Fétitkar gondoskodik.

A Szenatus altal médositott, hatalyos Szervezeti és Mikddési Szabalyzatot — a kozhasznu
szervezeti kulon szabalyozasra tekintettel — a Rektor megkuldi az Oktatasi Hivatal részére
(Nftv.96.8 (7) bek.).



2.3. A Féiskolan miikodé allandé testiletek, Fellgyeld Bizottsag

2.3.1. A Féiskola jelen alfejezetben (2.3.1.) felsorolt allandé bizottsagait a Szenatus valasztja
meg 4 éves id6tartamra - az Nftv. 12.8 (5) bek., a 42.8 (3) bek., a 49.8 (5) bek., az 55.8 (5)
bek. alapjan.

A bizottsagi strukturat szemléltetd abra a jelen SzMSz 5. sz. mellékletét képezi.
A bizottsagi tagok egymast kdvetben tébbszdr is megvalaszthatok.

Hallgat6i Fegyelmi Bizottsag

A testllet els6 fokon fegyelmi jogkort gyakorol a hallgatok fegyelmi tigyeiben (1/3-0s hallgatoi
részveétel biztositasa mellett) az SzMSz mellékletét képezb Fegyelmi szabalyzat vonatkozo
rendelkezései szerint. A fegyelmi eljarast a testiletnél a Rektor, illetve a Hallgat6i Kdzpont
vezetdje kezdeményezheti.

Etikai és Esélyegyenl6séqi Bizottsaqg

A négytagu bizottsag harom tagjat a Szenatus valasztja meg a Fdiskola oktaté besorolasu
vagy egyéb alkalmazottai kozil. A negyedik tag a Hallgat6i Onkormanyzat elntke. A Bizottsag
elndkét a tagok maguk kozil valasztjak.

A Bizottsag feladata az Etikai Kodexben foglalt kbvetelmények és elvarasok érvényesiilésének
elémozditasa, a Féiskolan az egyenldé banasmod kovetelményének a betartatasa, tovabba a
nék és férfiak aranyos képviseletének ellenbrzése a 2003. évi CXXV. Tv. 4.§ g) pontja alapjan
és rendelkezéseinek a megfelel6 figyelembevételével. A Bizottsag tovabbi feladata, hogy
konkrét etikai kérdésben iranymutatést adjon erre irdnyulé megkeresés esetén.

2.3.2. A Fdiskola jelen alfejezetben (2.3.2.) felsorolt bizottsagainak_elndkét és tagjait a Rektor
nevezi ki négy éves id6tartamra és 6 is hivhatja vissza 6ket. A bizottsagi tagok egymast
kovetben tObbszor is megvalaszthaték. Az akadémiai teruletek vezetéit, akik egyben a
Tanulasi és Oktatasi Bizottsag tagjai is, a Rektor az Oktatasi és Kutatasi Kézpont vezetdjének
el6terjesztése alapjan nevezi ki.

Tanulasi és Oktatasi Bizottsag

A Tanulasi és Oktatasi Bizottsag a Fdiskolan folyé oktatassal és tudomanyos kutatassal
kapcsolatos feladatok vonatkozasaban javaslattevd, dontés-el6készitd és véleményezd
grémium. A Bizottsdg feladatat képezi az oktatds moddszertani fejlesztésére, Uj szak és
oktatand6 tantargy bevezetésére vonatkozé javaslatok megvitatasa és véleményezése, a
szak- és tantargyleiras-valtoztatasi kérelmek véleményezése, az éves képzési program-
beszamoldk elfogadasa. A magyar nyelvli képzések esetében a Vizsgabizottsag félévzard
ulését kovetben a Bizottsag hagyja jova az osztalyzatokat és dont a diplomamingsitésekrol.

A bizottsag tagjai az akadémiai terlletek vezetsi és az Oktatasi és Kutatasi Kézpont vezetéje.
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Tanulmanyi, Vizsga- és Szocidlis Ugyek Bizottsaga

A hallgatok tanulmanyi- és vizsgatgyeiben a sérelmezett intézkedés, dontés vagy mulasztas
ellen beadott kérelmek alapjan, tovabba a szocialis ligyekben beadott kérelmek alapjan els6
fokon a Tanulmanyi, Vizsga és Szocidlis Ugyek Bizottsaga jar el.

Tanulmanyi- és vizsgatgynek mindsil minden olyan tgy, melynek elbiralasa a vizsgaztato
oktaté/vizsgabizottsag dontéseivel szembeni felllvizsgalat lehetéségérél széld szabalyzat
rendelkezései szerint torténik.

Szocidlis igynek minésul a hallgaték csaladi, illetve egyéb egzisztencialis korilményekre
hivatkozassal beadott, mentességre, kedvezményre iranyuld kérelmei elbiralasa.

A Bizottsag tagjai: a Hallgatoi Kézpont vezetje, az Oktatasi és Kutatasi Koézpont vezetbije, a
gazdasagi vezetd és a Hallgatéi dnkormanyzat altal delegalt 3 6 hallgato, a Bizottsag elndke
a Hallgatoi Kézpont vezetdje.

Kreditatviteli Bizottsaqg

A Kreditatviteli Bizottsag 3 f6bél allo testilet, amely gyakorolja mindazokat az egyetértési-,
véleményezési- és dontési jogkoroket, amelyeket az Nftv., illetve a Fdéiskola Tanulmanyi és
Vizsgaszabdlyzata részére biztosit.

A Kreditatviteli Bizottsag tagjai a Min8ségbiztositasi és Fejlesztési Kézpont vezetbje, az
Oktatasi és Kutatasi Kézpont vezetdje és a Hallgatoi Kézpont vezetdje.

Képzési program bizottsagok

A szakonként létrehozott képzési program bizottsagok célja az adott program tartalmanak
rendszeres attekintése, valamint konkrét, a program tovabbfejlesztését szolgald mddositasi
javaslatok megfogalmazasa. Az attekintés alapjaul a tantargyfelel6sok jelentései, illetve a
hallgat6éi és oktat6i visszajelzések keretében a célokkal, az oktatds tartalmaval és
szinvonalaval, valamint az értékeléssel kapcsolatban megfogalmazott észrevételek
szolgalnak. A bizottsag figyelembe veszi a lemorzsolodasi, a diplomés pélyakdvetési adatokat,
illetve a kordbban végzett hallgatok visszajelzéseit is. A bizottsag targyalja €s hagyja jova az
elé6zbekre, illetve a kllsd vizsgaztatok megjegyzéseire éplilé éves attekintést.

A bizottsagok tagjai: a programigazgato (elndk), az Oktatasi és Kutatasi Kézpont vezetéje, az
adott akadémiai terllet vezetje és az adott képzés keretében oktatott tantargyak
tantargyfelelGsei, illetve az adott programon tanulé hallgatok képvisel6i.

Vizsgabizottsdgok

A vizsgabizottsagok feladata a hallgatok altal megszerzett jegyek attekintése, indokolt esetben
azok moédositasa. Feladatuk tovabba a Tanulmanyi Szabalysértések Felelése altal készitett
jelentés elfogadasa. A vizsgabizottsdgok félévente Uléseznek, az A&ltaluk levont
kovetkeztetéseket a képzési program bizottsagok targyaljak.

11



A vizsgabizottsdgok tagjai a képesitéseket kibocsatd partnerintézmény képvisel6i (ha van
ilyen), a kils6 vizsgaztatok, a Rektorhelyettesek, az Oktatasi és Kutatasi Kozpont vezetdje, a
Min&ségbiztositasi és Fejlesztési Kézpont vezetdje, a Tanulmanyi Szabalysértések Felelése,
a jegyz6kdnyvvezet6 és a tantargyfelelés oktatok.

2.3.3. Fellgyeld Bizottsag

Tekintettel arra, hogy a Fdiskola kézhasznu szervezetként nyilvantartott intézmény, és éves
bevétele az oOtvenmillio forintot meghaladja, az intézményben Feligyel§ Bizottsag
(tovabbiakban: FB) mikodik (Civil tv. 40.8).

A bizottsag tagjait a Fenntarto jeldli ki 4 éves mandatummal, s a tagok kulén nyilatkozattal
fogadjak el a megbizatast, egyszersmind nemlegesen nyilatkoznak az dsszeférhetetlenségi
okok fennalltardél (Civil tv. 38.8 (3)). A tagok ismételten is megbizhatdk.

Az FB az elnokét maga valasztja, és lgyrendjét maga allapitja meg, a testilet |étrehozasara,
hataskorére és mikodésere vonatkozo alapvetd szabalyokat a mindenkor hatalyos intézményi
alapit6 okirat tartalmazza.

A Fenntartd a Felugyel6 Bizottsag tagjait barmikor, indokolasi kotelezettség nélkdl
visszahivhatja, ez esetben 60 napon belll gondoskodni kell Gj FB tag kijelolésérdl.

Az FB mlkodésére a Civil tv. 41.§-beli szabalyozas megfeleléen irdnyado.

2.4. A Rektor

A Rektor a Féiskola torvényes képviselbje; vezeti és képviseli a féiskolat, e jogkdrében eljar
mindazokban az tigyekben, amelyeket a jogszabaly vagy a szervezeti és miikddési szabalyzat
nem utal mas személy vagy testlilet hataskdrébe. A Rektor feladatat a jogszabalyokban, a
Fdiskola szabalyzataiban, és a Fenntartoé rendelkezéseiben irtaknak megfelel6en latja el.

A rektorjelolt személyét a féiskolai tanarok kdzll a Fenntarto terjeszti fol javaslataval egyutt a
miniszterelnok részére rektori megbizasra (Nftv. 64.8 (2) bekezdés c; pontja és a 73.8 (3)
bekezdés e; pontja szerint).

A Féiskola Rektorat - a vonatkozo torvényi feltételek fennallasa esetén — a felterjesztés és
fenntartéi javaslat alapjan a miniszterelndk bizza meg. Tekintettel a Fdiskola Alapitd
Okirataban foglalt fenntartéi dontésre, miszerint Fenntartd6 a Féiskolat koézhasznu
szervezetként definidlja, a Rektor magasabb vezetdi tisztségére figyelemmel vele szemben
megfeleléen alkalmazni kell a Civil tv. 38.§ és 39.§-4ban foglalt Osszeférhetetlenségi
szabalyokat — a Szenétus tobbi tagjahoz hasonléan a targyra vonatkozo nyilatkozatat be kell
szerezni.

A Rektor tekintetében a munkaltatoi jogkort a Fenntartd gyakorolja. A Rektor megbizatasa 3 -
6 év kozotti idétartamra szdl, és tdbbszori alkalommal is meghosszabbithatd — a Szenatus
véleményezési joganak figyelembevételével (Nftv. 37.8 (5) bek.). A meghosszabbitas(ok)
soran a megbizasra iranyad6 miniszterelnoki felterjesztés szabdlyait kell alkalmazni.
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A Rektor személyét illetéen a Foéiskola az Nftv. 94.§ (2) bekezdésében szabalyozott, eltérd
szabalyozast enged§ (diszpozitiv) rendelkezéseknek megfeleléen

¢ nem alkalmazza, nem tekinti iranyaddénak a 65 éves életkori korlatozas torvényi
rendelkezését (Nftv.37.8 (6) bek.),

e nem alkalmazza, nem tekinti iranyadénak a maximum 5 éves terjedelm( vezet6i
mandatumra vonatkozé térvényi rendelkezést (Nftv.37.8 (3) bek.),

e nem alkalmazza, nem tekinti iranyadonak a vezet6i mandatum egyszeri
hosszabbithat6sagara vonatkoz6 térvényi rendelkezést (Nftv.37.8 (3)-(4) bek.),

e nem alkalmazza, nem tekinti iranyadénak a vezet6i mandatum nyilvanos
palyaztatasara vonatkozo6 torvényi rendelkezést (Nftv.37.8 (3)-(5) bek.).

A Rektor feladat- és hataskorének a részletes leirasat az Nftv. 13.8 tartalmazza. A Rektor
esetenként vagy az ugyek meghatarozott kbrében helyettest, vagy helyetteseket nevezhet ki,
vagy a Féiskola mas alkalmazottjara atruhazhatja egyes jogkdreit. A Rektor torvényességi
ellendrzési jogat a belsb ellenérzéssel megbizott munkatarson keresztll is gyakorolhatja.

A Rektort feladatainak ellatasa és hataskérének gyakorlasa soran altalanos utasitasi, illetéleg
intézkedési jogkor illeti meg, kivéve azokat a feladat- és hataskoroket, amelyeket atruhazott.
Nem utasithatja azonban a Szenatust, a f6iskolan mikodd érdekképviseleti szervezeteket,
valamint a Hallgat6i Onkormanyzatot.

A Rektor nevezi ki a Rektorhelyettes(eke)t, a féiskola Fétitkarat, a Kézpontok vezetéit, a 2.8
pontban felsorolt vezetbket, valamint a Bels6 ellenért négy éves idétartamra. A megbizatasok
tobb alkalommal meghosszabbithatok. A kinevezés és annak meghosszabbitasa soran a
Rektor a Szenatus hatarozati tton kikért véleményét figyelembe veszi az adott személyekre
nézve. A Rektor kijeldli azt a személyt, aki a fels6oktatasi informaciés rendszer felé a
torvényileg eldirt elektronikus adatkozlést hitelesitett médon tovabbitja.

A jogszabalyok és a Fdiskola szabalyzatai szerint jogorvoslattal megtamadott ligyekben a
masodfoku dontés — ha jogszabaly, vagy féiskolai szabalyzat masként nem rendelkezik — a
Rektor hataskorébe tartozik.

A Rektor felel6s az intézmény éves mérleg beszamoldjanak és mellékleteinek a szamviteli
torvény éaltal meghatérozott formaban és tartalommal, illetve éves koltségvetésének a 6.
melléklet szerinti formaban és tartalommal val6é elkésziltéért, és annak Fenntartoi
jévahagyasanak teljes korl, hataridében torténd elbkészitéséért.

Az intézmény éves beszamoldjanak el6készitése és jovahagyasa korében a Rektor

a) gondoskodik arrdl, hogy az intézmény éves beszamoldja az elbirtak szerinti
tartalommal és forméban elkésziiljon. Ennek kérében kilon nyilatkozik az intézményi
vagyont érint6 ingyenes eszkozatadasrdl annak részleteire tételesen is kiterjed6en, ha
az ingyenes eszkozatadas targyévre szamitott dsszvolumenének konyv szerinti értéke
eléri a 10 millié forintot.
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b)

Az éves beszamold jévahagyasanak el6készitése kdrében azt haladéktalanul
megkuldi/atadja a Fenntarté képvisel6jének oly modon, hogy a Fenntartoi jovahagyas
a térvényes hataridén belll megtérténhessen.

Az intézmény akadémiai évre vonatkoz6 koltségvetésének elékészitése és jovahagyasa
korében a Rektor:

a)

b)

c)

d)

gondoskodik arrdl, hogy az intézmény éves koltségvetésének tervezete a 6. melléklet
szerinti tartalommal és forméban elkésziljon. Ennek korében kulon nyilatkozik az
intézményi vagyont érint ingyenes eszkbdzatadasrol, annak részleteire tételesen is
kiterjed6en, ha az ingyenes eszkdzatadas adott akadémiai évre vonatkozoan szamitott
O0sszvolumenének kdnyv szerinti értéke eléri a 10 millié forintot;

az elkészult koltségvetési tervezetet elézetes egyeztetésre haladéktalanul megkuldi a
Fenntartd képvisel6jének és kozvetlenil a Fenntarté hatalyos cégjegyzékben
nyilvantartott tagjainak legkésébb a targyév junius 12. napjéig;

gondoskodik arrél, hogy az el6zetes egyeztetés a leheté leggyorsabban
eredményesen lefolytathaté legyen; az elézetes egyeztetés kérében a Fenntartd
képviseldjével, illetve az altala kijel6lt tovabbi személyekkel, szakértékkel kbzvetlendl
egyluttmdkodik, az egyeztetés sikeres lefolytatdsdhoz szikséges informacidkat,
adatokat, kiegészité dokumentaciét teljes koriien, és haladéktalanul rendelkezésre
bocsatja;

az elézetes egyeztetés soran gondoskodik a Fenntartd képviselje altal kért javaslatok,
valtoztatasok atvezetésérdl;

az egyeztetések alapjan aktualizalt koltségvetési tervezetet legkésébb a targyév junius
24. napjaig a Fenntarté taggydlése altali jovahagyasra megkuldi/atadja a Fenntartd
képviselbjének.

2.5. Alapitdé Rektor

Az IBS Nemzetkozi Uzleti Féiskola Szenatusa 2011. november 3-i tilésén Alapito rektori cimet
alapitott, és a cimet Dr. Tamas Istvannak, az intézmény megalapitdjanak és elsé Rektoranak
adoményozta.

Az Alapitd rektor az intézmény 0rokos tiszteletbeli vezetdje, a szenatusi Ulések és vezetd
testuleti tlések mindenkori meghivottja, ez irdnyu felkérés esetén ellatja a szenatusi ilések és
egyéb hagyomany6rzd és/vagy hivatalos rendezvények levezetd elnoki tisztét, tovabba
képviseli az intézményt allami és egyéb tUnnepeken, rendezvényeken, kulturalis és oktatasi
eseményeken. Az Alapitd Rektori cim egyben feljogositja visel6jét a Rector Emeritus cim (Id.
lent) hasznélatara, illetve felruhdzza 6t az ehhez kapcsol6doé jogosultsagokkal.
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2.6. Rector Emeritus

Az intézményben végzett tevekénysége elismeréseként Rector Emeritus vagy Rector Emerita
(a tovabbiakban egyutt: Rector Emeritus) cimet adomanyozhat a Szenatus annak, aki
korabban rektori tisztséget toltott be az intézményben, és nemzetkozi tekintélyével,
kiemelked6 szakmai tudasaval és tapasztalatdval tovabbra is segiteni kivanja az
intézményben folyé munkat.

A Rector Emeritus cim adomanyozasarol a Szenatus egyszeri tobbséggel dont, az intézmény
hivatalban 1évé rektoranak felterjesztése alapjan.

A Rector Emeritus cim visel6je részt vesz az intézmény oktatas-, tudoméany- és kultdrpolitikai,
illetve nemzetkozi kapcsolatainak 4polasaban és fejlesztésében. Felkérés alapjan az
intézmény egyéb feladatainak ellatasaban is részt vehet.

A Rector Emeritus cim birtokosa jogosult munkajdhoz az intézmény infrastruktirgjat a
mindenkori rektor altal megallapitott médon hasznalni.

A Rector Emeritus cimet a Szenatus visszavonhatja, amennyiben visel6je magatartasaval,
tudomanyos, kdzéleti szereplésével az intézmény jo hirnevét sérti vagy a cim viselésére mas
modon méltatlanna valik.

2.7. Az Ugyvezetés

Az Ugyvezetés a Féiskola miikddésének operativ iranyito szerve, amely egyben biztositja a
vezetbk és a szervezeti egységek kozotti rendszeres és hatékony informacidcserét,
kapcsolattartast. Az Ugyvezetés eljar a Féiskola napi miikédésével kapcsolatos, tovabba a
Szenatus altal a hataskdrébe utalt/delegalt tigyekben.

Az Ugyvezetés szavazati joggal rendelkezd tagjai: a Rektor (az Ugyvezetés vezetbje), az
intézményi szervezeti egységek (Kézpontok) vezetdi, illetve az egyéb nevesitett szervezeti
vezet6k kozil, tovabba a Rektor altal tovabbi tagként kinevezett személyek. Az Ugyvezetés
minimalis Iétszama 5 6.

Az Ugyvezetés munkarendjét a Rektor allapita meg. Az Ugyvezetés a Fdiskola operativ
iranyitasat, tevékenységének szabalyozasat, klilkapcsolatait és gazdalkodasat érintd l1ényegi
kérdésekben egyszerl tobbséggel hataroz. Szavazategyenl6ség esetén a Rektor szavazata
dont.

2.8. Fotitkar

A Fétitkar

a) a Szenatus titkaraként részt vesz a Szenatus Uléseinek el6készitésében, szervezi és
ellen6rzi az igazgatassal 6sszefliggd hatarozatok végrehajtasat, gondoskodik arrdl,
hogy az érintett szervezeti egységek, vezeték, dolgozok, hallgatok a Szenatus
hatarozatait, dontéseit, allasfoglalasait megismerjék;
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b) f6 szervezbje a szenatusi tagvalasztasnak, koordinalja az intézményi tamogatast a

c)

d)

hallgatoi 6nkormanyzat id6szaki tisztujitasaihoz;

kapcsolatot tart az oktatas allami fellgyeletét és koordinaciojat ellaté miniszterialis és
egyéb szervekkel/hatosagokkal, a hazai tarsintézményekkel, a felséoktatasi szakmai
szervezetekkel;

a Rektor erre iranyulé megbizasa alapjan ellatja az adatvédelmi tisztvisel6i feladatokat.

2.9. Vezet6k

Adatgazdalkodasi vezetd

Az adatgazdalkodasi vezetd

a)

b)

f)

a kozpontok vezetbivel egyuttmikddve gondoskodik az adminisztrativ, oktatasi és
vizsgaztatasi folyamatok intézményi szintl koordinalasardl,

felelés az adatstratégia kidolgozasaért és végrehajtasaért, beleértve az adatok
gylijtésének, tarolasanak, feldolgozasanak és elemzésének tervezését;

felelés az adatbiztonsagért, beleértve az adatok védelmét, az adatokhoz val6
hozzéaférés szabdalyozasat, az adatvédelmi iranyelvek kidolgozasat;

biztositia az adatok mindségét, beleértve ebbe az adatok pontossaganak,
megbizhatésaganak és teljeskorliségének biztositasat, illetve biztositja az adatok
integritasat;

tervezi és felligyeli az adatok kezelését és architekturajat, figyelembe véve az adatok
életcikluséat, az adatforrdsok integracijat, és az adatok mozgéasat az intézményen
belll;

k6zremUkodik az adatkultura kialakitdsaban és elémozditasdban az intézményen
belll.

Operativ informatikai vezet6

Az operativ informatikai vezetd

a)

b)

feligyeli a féiskola haldzati infrastrukturajat, beleértve a szervereket, switch-eket,
routereket, tlizfalakat stb. és biztositja a megfelelé savszélességii és stabil halézati
kapcsolatot;

felligyeli és karbantartja a szerverparkot, elvégzi a szikséges szoftverfrissitéseket és
patchek telepitését, illetve gondoskodik a szerverek teljesitményének
optimalizalasardl,

felelés az adatbazisrendszerek telepitéséért és karbantartasaért, biztositia az
adatbazisok rendelkezésre allasat és biztonsagat;
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d)

e)

f)

9)

segitséget nyujt a felhasznaloknak hardver- és szoftverproblémak esetén, valamint
kezeli a felhasznaldi fibkokat és jogosultsagokat;

gondoskodik az informatikai rendszerek biztonsagarél, példaul tlzfalak, virusirtok és
egyéb biztonsagi intézkedések beallitasaval, illetve figyeli az esetleges biztonsagi
fenyegetéseket és valaszol rjuk;

folyamatosan figyeli a rendszerek teljesitményét és azonositia a lehetséges
problémakat, illetve elvégzi a szikséges beavatkozdsokat a teljesitmény
optimalizalasa érdekében;

gondoskodik a fontos adatok rendszeres biztonsagi mentéseirdl és azok helyes
tarolasarol.

Pénziigyi vezet6

A pénzugyi vezetd

a)

b)

d)

e)

f)

)

h)

szervezi, koordinalja a F&iskola bevételi tervének és kiadasi elbiranyzatainak
elkészitését, kialakitja és mikodteti a koltségvetés végrehajtasanak kontrolling és
vezetdi informacids rendszerét, likviditasi progndzist készit, amelynek keretében
biztositja a Fdiskola azonnali és jov6ben esedékes fizet6képességét;

biztositja a Féiskola szamviteli rendjének megszervezését, a pénzforgalom naprakész
vezetését, az el6irt formaban és hataridére éves koltségvetés és beszamold
elkészitését a 6. mellékletben foglaltak szerint;

biztositja a Féiskola pénzligyi eszkdzeinek rendeltetésszerili, gazdasagos és célszer(i
felhasznalasat, gondoskodik a fdiskolai vagyon meg6rzésérdl és gyarapitasardl,
gondoskodik a Féiskola gazdasagi-pénzigyi kotelezettségeinek teljesitésérél és
koveteléseinek érvényesitésérdl;

gondoskodik az ado6zasi-, pénziigyi- és szamviteli jogszabalyok, a gazdalkodasra
vonatkozd egyéb jogszabalyok, fbiskolai szabalyzatok és vezetdi utasitdsok
végrehajtasardl, az ezekben irtak betartdsarol, illetve az ezekhez szikséges
intézkedések megtételének kezdeményezésérdl, a végrehajtas ellenérzésérdl;

gondoskodik — kuldn szabalyzat el6irasai alapjan - a féiskolai k6zponti iktatd és irattar
kezelésérdl, mikodtetéseérdl;

ellenérzi a HOK miikddésének a Fdiskola altal biztositott targyi és anyagi feltételei
rendeltetésszer(i felhasznalasat;

felugyeletet gyakorol a bérszamfejtés felett;
iranyitja és koordinalja a Féiskola Uzemeltetési és oktatastechnikai feladatainak az

elvégzését,
kapcsolatot tart a Graphisoft Park illetékeseivel.
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Adminisztrativ vezetd

Az adminisztrativ vezet6

a)

b)
c)

d)

ellatia az emberierbforras-menedzsment feladatokat; koordinalja a munka- és
személyugyi nyilvantartasokat; gondoskodik a munkatigyi jogszabalyok és a vonatkozé
belsé szabalyzatok betartasardl,

fellgyeli a Fétitkar tevékenységét;
fellgyeletet gyakorol a Fdiskola jogi képviseletét ellaté Jogi Iroda miikddése felett;

mikodteti a Féiskola bels6 visszaélés-bejelentési rendszerét.

Kommunikécios vezet6

A kommunikacios vezetd

a)

b)

f)

9)

h)

kezdeményez6ként és iranyitoként felelés az IBS mint marka épitéséért és a Foiskola
reputaciokezeléséért;

kidolgozza és megvaldsitja a Fbiskola kommunikacids stratégigjat, a szervezeten belll
a kommunikaciés (stratégiai) célok elérését célzd programokat valdsit meg;

fejleszti a bels6 kommunikaciot;

fejleszti a kilsé médiakapcsolatokat, gondoskodik a médiamegjelenési lehetéségek
maximalizalasarol;

ellatia a Féiskola médiaszovivéjének szerepét, iranyitia az Ugyvezetés nyilvanos
kommunikaciéjat;

koordinativ szerepvallalasban felligyeli a nyomtatott anyagok tervezését és gyartasat,
a weboldal kezelését, valamint a kozdsségi média tartalmak létrehozasat és kezelését;

elemzi a brit, unids és magyar felséoktatasi intézmények kommunikacios és PR-
gyakorlatait a legjobb gyakorlatok azonositasa és adaptélasa céljabdl;

tanacsadéként koézremiikddik a Foéiskola mas szervezeti egységei altal szervezett
intézmeényi rendezvényeken.

2.10. Kézpontok

A Kdzpontok vezetdi irdnyitjak a Kozpontok mikddését, gyakoroljak a Kézpontok munkatarsai
felett a kozvetlen munkahelyi felettest megilletd jogokat, e koérben munkaviszonyukkal
0sszefiiggésben a munkatarsak részére utasitast adhatnak, a Rektor részére a munkatarsak
személyével, alkalmazasaval és javadalmazasaval kapcsolatosan el6terjesztést tehetnek,
tovabba koézremiikédnek az Ugyvezetés munkajaban, rendszeresen beszamolnak az
Ugyvezetés felé a hataskoriikbe tartozé feladatok végrehajtasardl és eredményeirél.
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Oktatési és Kutatasi K6zpont

Az oktatasmin@ség biztositasanak, a szakmai és médszertani iranymutatasnak, a tudomanyos
tevékenység koordinalasnak alapvetd, szaktargy-csoportokat atfogé oktatdsszervezési
feladatait az Oktatasi és Kutatasi Kdzpont latja el. Ezen felul a Kozpont szervezi és koordinélja
az oktatok tevékenységét, elldtja az oktatdssal és kutatassal kapcsolatos valamennyi
gyakorlati szervezési, fejlesztési tevékenységet.

Az Oktatasi és Kutatasi Kézpont

a)

b)

d)

e)

f)

)

feligyeli a Féiskola alaptevékenységét képezd oktatasi tevékenységet, ezen belll
felligyeletet gyakorol az egyes szakok és akadémiai terilletek felett; a szakvezeték,
valamint az akadémiai terlletek vezetSinek kozvetlen feletteseként vezetdi
jogositvanyokat gyakorol, részikre utasitasokat ad, illetve személyikkel,
alkalmazasukkal és javadalmazésukkal kapcsolatban a Rektor részére
el6terjesztéseket tesz;

felelés a mindségi oktatadsi programok kidolgozasaért és hallgatékhoz valé
eljuttatasaért, folyamatosan javitva a mar létezé képzések szinvonalat; illetve figyelve
a piaci trendeket Uj programok bevezetését javasolhatja;

feligyeli a Foéiskolan zajlo kutatasokat, egyrészt az intézmény altal pénziigyileg és
szervezetileg is tamogatott kutatdi csoportok létrehozasat és mikodését segitve,
masrészt az egyéni kutatasi tervek megvalosulasat feligyelve. A Kdzpont
folyamatosan értékeli és az érintett oktatokat tdjékoztatjia a relevans kilsé
egyuttmikdodési és finanszirozasi lehetéségekrdl, illetve anyagi és szakmai segitséget
ad a publikaciok létrejottéhez; igazolja teljesitéseiket, intézi szerz6déseiket és
szamlaikat.

kezdeményezi és iranyitja a F8iskola oktatasi programjainak folyamatos minéségi és
tartalmi  fejlesztését, illetve felligyeli azok akkreditacios és validacios
kdovetelményeknek vald megfeleltetését, egyuttmikédve a Mindségbiztositasi és
Fejlesztési Kbzponttal, valamint a hazai és kilfoldi partnerintézményekkel;

fellgyeletet gyakorol a konyvtar mikodése felett, javaslatot tesz a szukséges
fejlesztésekre, a kdnyvtar vezet6je és munkatarsai kdzvetlen feletteseként szakmai
felligyeleti jogositvanyokat gyakorol, résziikre utasitasokat ad, illetve személyiikkel,
alkalmazdsukkal és javadalmazasukkal kapcsolatban a Rektor részére
el6terjesztéseket tesz. A kdnyvtar mikoddési rendjét kulon szabalyzat allapitia meg;

a Féiskola szabalyzataiban irtak szerint kdézrem(kddik a hallgatok tanulmanyi
ugyeinek elbiralasaban;

egyuttmdkodik a hallgatéi képviselettel a Féiskola oktatasi programjainak mindségi
fejlesztése érdekében.
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Hallgat6i Kozpont

A Hallgatoi Kozpont szervezi, adminisztralja, kiszolgalja és ellenérzi a Féiskolan foly6 oktatasi
€s vizsgaztatasi tevékenységet; tajékoztatja és kiszolgalja a Féiskola hallgatoéit tanulmanyi és
mas ugyeikben; nyilvantartja adataikat és tanulméanyi eredményeiket; ellatia a hallgatoi
tanacsadassal kapcsolatos feladatokat.

A Hallgato6i Kdzpont

a) az Oktatasi és Kutatasi Kozponttal, illetve a Mindségbiztositasi és Fejlesztési
Kdzponttal egyuttmikodve koézrem(ikddik hazai és nemzetkdzi akkreditacios és
validaciés tgyekben, az éves oktatasi naptar megtervezésében, a tanarallokaciéban,
a Fobiskola orarendjének és vizsgarendjének elkészitésében, a vizsgak
elékészitésében és adminisztraciéjaban, ill. a zardvizsgak szervezésében;

b) tajékoztatja a hallgatokat az 6ket érinté lgyekben, nyitvatartasi idében és online
rendelkezésikre all, intézi beiratkozdsukat, bejelentkezésiket, vezeti és frissiti
személyi anyagaikat, a Neptun rendszerben nyilvantartja kreditjeiket és tanulmanyi
eredményeiket, intézi diakigazolvannyal, diakhitellel 6sszefliggd lgyeiket, el6késziti és
ellendrzi targyfelvételliket, intézi kérelmeiket, nyomon koveti szakmai gyakorlatukat és
elérehaladasukat a szakdolgozattal 6sszefliggd feladatokban;

c) létszamadatokat szolgaltat, statisztikai jelentéseket készit;

d) nyomon kdveti a megtartott érakat, vezeti a teremnyilvantartast, kézremikdodik az
oktatdi teljesitési igazolasok ellenérzésében;

e) palyaztatja az Erasmus programban részt venni kivano hallgatokat, szervezi a Fdiskola
nemzetkdzi és csere- (mobilitasi) kapcsolatait;

f) kidllitja az okleveleket és oklevélmellékleteket;
g) adminisztralja a Féiskolan letehetd nyelvvizsgakat.

h) mikodteti a hallgatéi tanacsadast személyes, ill. tanulmanyi Ugyekben, tovabba
segitséget nyujt a nemzetkdzi hallgatéknak specidlis Ugyeikben.

i) felugyeli a hallgatoi klubokat, valamint mikddteti a hallgatéi mentorrendszert.

Felvételi és Marketing K6zpont

A Kodzpont végzi a Féiskola marketing tevékenységét és koordinalja a felvételi folyamatot.
Ebben a minéségében

a) az Uj hallgatok megnyerésére irAnyuld toborzasi tevékenységet folytat, bel- és
kalfoldon;

b) a felvételire vonatkoz6 szabalyzat alapjan elékésziti és ellatja a felvételivel kapcsolatos
szervezési €s adminisztrativ feladatokat, az Uj hallgatok beiratkozaséig;
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c)

d)

f)

a kommunikacios vezet6 koordinativ szerepvallalasa mellett megtervezi és kivitelezi
Foiskola altal megjelentetni kivant kiadvanyokat,

a kommunikaciés vezeté koordinativ szerepvallalasa mellett folyamatosan frissiti a
Fbéiskola elektronikus honlapjat;

asszisztenciat nyujt a kilfoldi jelentkez6knek minden nem az oktatassal, illetve oktatasi
adminisztraciéval dsszefliggd lgyben;

feladata a Féiskolan bellli és kivili rendezvények szervezése, bel- és kulféldi oktatasi
jellegii kiallitasokon a Féiskola megjelenitése/szerepeltetése.

Min6ségbiztositasi és -Fejlesztési Kozpont

A Minbségbiztositasi és Fejlesztési Kozpont operativ tevékenységet nem végez, e
semlegesség birtokdban feladata az operativ tevékenységet végzé tarskdzpontok feladatainak
és folyamatainak mérése, nyomon kovetése, ellenérzése, illetve javaslattétel ezek
optimalizalasara és fejlesztésére. A Rektorral egyeztetett éves munkaterv alapjan a kézpont
ilyen minéségében

a)

b)

d)

e)

f)

)

koordindlja az intézményi szintl mindségfejlesztési és biztositasi feladatokat és
gondoskodik azok teljes korli dokumentaltsagarol;

a mindenkor hatalyos min&ségbiztositasi kézikdnyvet tartalmilag kezeli és fejleszti,
tovabba javaslatot terjeszt el6 annak mddositasara;

tervezi, méri és ellenérzi a minéségfejlesztést intézményi szinten, javaslatot tesz az
intézményi adatbazisok 6sszekapcsolasara és dashboardok kialakitdséra és ezaltal az
adatvezérelt menedzsmentkultlra intézményi kialakitasara;

kezdeményezési jogkorrel rendelkezik a mindségfejlesztés vonatkozasaban,
hozzajarul a min6ségkultura intézményi elterjesztéséhez;

karbantartja a Fdiskola kreditelismerési adatbazisat;

Osszegyljti a legfrissebb hazai és nemzetk6ézi minéséggel kapcsolatos standardokat
€s megoldasokat, ezekrdl tajékoztatast ad;

koordindlja az intézményi feladatokat hazai és nemzetkdzi akkreditaciok, validaciok
soran;

kapcsolatot tart a hazai és nemzetkozi minéségugyi szervezetekkel;
onkéntes hallgat6i adatszolgaltatas alapjan koordinalja a hallgato6i palyakdvetést;

koordindlja az éves kockazatértékeléseket.

Vallalati Kapcsolatok K6zpont

A kézpont felelés a Féiskola kiilsé gazdalkodo szervezetekkel vald kapcsolatainak kiépitéséért
és gondozasaert, azzal a céllal, hogy a Foiskola képzései a lehetd legjobban kdvessék a piaci
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igényeket, és hogy a Fdiskola a végzettei szamara a szakmajukban valo elhelyezkedést minél
jobban elésegitse.

a) kapcsolatot épit és tart a vallalati partnerekkel, feltérképezi és nyomon koveti a vallalati
igényeket. Ennek keretében rendszeresen ajanlja a Féiskola szolgaltatasait potencialis
eés meglevé partnereknek, télik visszajelzéseket gyljt és azokat a megfeleld
csatornakon keresztil visszajuttatja a F8iskola tobbi kézpontja szamara;

b) az arra érdemesnek gondolt partnerekkel stratégiai partnerséget létesit és tart fenn. A
stratégiai partner program részleteit részletesen kidolgozza, azokrél a partnereket
folyamatosan értesiti, 6ket a killonb6zb6 eseményekbe aktivan bevonni igyekszik és
téluk folyamatosan visszajelzéseket gydijt;

c) fejleszti és Uzemelteti az IBS Talent Network platformot, egyuttmikddésben az IBS
informatikai részlegével. Kidolgozza a honlap struktirajanak, adatszerkezetének és
megjelenésének alapjait és ezek megvaldsitasat ellenérzi. A platformrél mind a
hallgatokat, mind a vallalati partnereket informalja;

d) fellgyeli az Féiskola UpSkill készségfejlesztési programjanak megvalositasat;

e) miukaodteti a Féiskola karrier szolgaltatasait, egyedi tanacsadast eés csoportos
tanfolyamokat tart, Allasbérze szolgaltatast nydjt, és a szakmai gyakorlathoz
tamogatéast nyuijt;

f) az alumni kapcsolatok felhasznalasaval béviti a vallalati hal6zatot, illetve el6segiti a
vallalatok érdemi kdzrem(ikddését a Féiskola munkajaban.

2.11. Belso ellenér

A Belsd ellendr a Rektorral egyeztetve végez atfogo, illetve eseti ellenérzéseket. Ennek soran
vizsgdlja a Foiskola szervezeti egységei mikodésének jogszerlségét, hatékonysagat, a
mikddés belsé szabalyzatoknak valé megdfelelését. Az ellenérzések eredményérél éves
és/vagy eseti jelentést készit, és ennek alapjan beszamol a Rektornak.

3. Az oktatokra vonatkoz6 szabalyok

A Féiskola alapvetd oktatasi feladatait a Fdiskolan dolgoz6 egyetemi és f6iskolai tanarok,
docensek, adjunktusok, tanarsegédek, gyakornokok, tovabba meghivott oktatok, ezen felll
tanarok (nyelvtanarok) — tovdbbiakban egyuttesen: oktatok — latjak el.

A Fo&iskola kilon szabalyzatokban hatarozza meg az alkalmazas, az elémenetel és a
folyamatos alkalmassag kdvetelményeit, 6sszhangban a hatalyos tdérvényi szabalyozasban
foglalt kdvetelIményekkel. Az oktatok és kutatdk foglalkoztatasi korhatérat a Féiskola az Nftv.
31. § (4) altal biztositott felhatalmazasaval élve 80 (nyolcvan) évben hatarozza meg.

Az oktatok (és tanarok) munkakori kotelezettségeit, munkakdri leirdséat, tovdbba az oktatasra
forditand6 kotelezd idétartamat az Nftv. rendelkezésein tul a Rektor altal kiadott utasitasok
részletes szabdlyai hatarozzdk meg. A Fdiskola nem alkalmazza, nem tekinti iranyaddnak a
tanitasra forditott idére vonatkozé térvényi rendelkezéseket (Nftv. 26.8 (1) bek. és 34. § (2)
bek.)
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A Rektor — a munkakdri cim adoméanyozésa céljdbol megfogalmazott — a f6iskolai tanari
munkakdri cim adomanyozasara vonatkozé javaslatat megkulldi a fels6oktatasi intézmény
fenntartdjanak, abbdl a célbdl, hogy az a miniszter Gtjdn tovabbitsa a munkakdri cim
adomanyozasara jogosultnak (Nftv. 27.8 (3) bek., 29.8 (3) bek).

A kinevezend®/ felterjesztésre kerild fdiskolai tanarok személyét illetéen, tovabba a
kinevezend® f6iskolai docensek esetében a Féiskola az Nftv. 94.§ (2) bekezdésében
szabalyozott, eltér6 szabalyozast engedé (diszpozitiv) rendelkezésnek megfeleléen nem
alkalmazza, nem tekinti iranyadonak az egy évet meghaladdan betéltendé munkakoér esetére
el6irt palyazati rend torvényi kovetelményét (Nftv.29.§ (1) bek.).

4. A hallgatokra vonatkozé szabalyok

A Féiskola kilén szabdlyzatokban hatdrozza meg a hallgatékra vonatkozé
kovetelményrendszerét, 0Osszhangban a hatalyos torvényi szabalyozasban foglalt
kovetelményekkel.

A hallgat6i jogviszony feltételeire, a Fbéiskola és a hallgaté kolcsbnds jogaira és
kotelezettségeire a vonatkoz6 jogszabalyokon és az itt foglalt szabalyzati rendelkezéseken til
a beiratkozassal egyidejlileg alairt képzési szerz6dés rendelkezései és feltételei vonatkoznak.

A hallgatok jogait, kotelezettségeit és tevékenységét szabdalyozé éltalanos szabalyzati
rendelkezéseken tul a hallgatd kételes tartdézkodni minden olyan megnyilvanulastél, amely az
intézményi kbzdsség tagjaira nézve sértd, megbotrankozast vagy félelmet keltd, tovabba az
intézményben folyé tanitasi-tanulasi munka megzavarasara alkalmas, vagy a Fdiskola
értékrendjével 0ssze nem egyeztethetd (antihumanus, rasszista stb.) nézeteket képvisel.
Foiskola ezen megnyilvanulasokat érdekei kildonds sérelmének tekinti, és erre vald tekintettel,
sulyos esetben jogosult a képzési szerz6dést soron kivil, azonnali hatéllyal egyoldaluan
felmondani.

A Féiskola feladatait a hallgatéi kézdsségekkel egyuttmiikddve valdsitia meg. A hallgatéi
onkormanyzat (HOK) a Fd&iskola 6nkormanyzatanak részeként mikodik. A hallgatoi
onkormanyzatnak tagja a fels6oktatasi intézmény minden beiratkozott hallgatéja, fuggetlendl
attol, hogy tanulményait milyen oktatasi formaban végzi.

A HOK maga éllapitia meg alapszabalyat, és azt torvényi hataridében jovahagyasra megkdildi
a Szenatusnak. A HOK a hallgatok soraibdl Hallgatoi Képviseletet valaszt, e testiileten
keresztll képviselteti magéat a torvényileg delegalt hataskorok gyakorlasa soran.

A HOK oktatasi évi milkddésének targyi és anyagi feltételeit a Féiskola koltségvetési keretein
belll biztositia. A rendelkezésre bocsatott targyi és anyagi eszkdézdk jogszerl és
rendeltetésszeri felhasznalasat a Pénzlgyi vezet6 évente ellendrzi.

A HOK dént mindazokban a hallgatokat érintd (igyekben, amelyeket jogszabaly, vagy
szabalyzat a hallgatoi kozosségek képviseletének hatdskorébe utal, igy kilénésen gyakorolja
az egyetértés jogat a tanulmanyi és vizsgaszabalyzat, a téritési szabalyzat és oktatdéi munka
hallgatéi mindsitése targyaban szlletett szabalyzatok esetében a jelen szabalyzatban
meghatarozott szenatusi részvétel utjan.
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5. A nyilvdnosség szabdlyai

A Fdiskola mikoédése soran a torvényileg eldirt, illetve korlatozott adatkezelési és
felhasznélasi mad érvényeslil, az érintett szervezeti egységek, és FIR adattovabbitasra kijel6lt
személyek az Nftv. V. fejezetében és az Nftv. 3. sz. mellékletében foglalt adatokat, az ott irt
felhasznalasi utasitasok betartasaval kotelesek kezelni.

A Féiskola érintett szervezeti egységei a mikodés soran keletkezett iratokat a koziratokrol
sz016 1995. évi LXVI. tv. és a jogszabalyi keretek kdzott megalkotott iratkezelési szabéalyzat
alapjan kotelesek kezelni, azonositani, tarolni, illetve megsemmisiteni.

A Féiskolan a hallgatéi jogviszonyt érintd iratkezelés formait, id6tartamat és feltételeit kilon
szabalyzat rogziti.

A Foéiskola éves beszamolodja kdzlését nyilvanosan hozzaférhetévé teszi (Civil tv. 37.§ (3)
bek.d/;pontja)

A kézhasznu tevékenység ellatdsa korében kdzolt éves beszamold nyilvanos, abba barki
betekinthet.

Az IBS Nemzetkdézi Uzleti Féiskola, mint kdzhasznu szervezet mikddésével, és

szolgéltatdsainak igénybevételével kapcsolatos iratokba/szabalyzatokba a Pénzigyi
vezetdnél elbzetes egyeztetés alapjan lehet betekinteni.
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6. Hatalyba |épés

Az IBS Nemzetkdzi Uzleti Féiskola Szervezeti és Miikédési Szabalyzata hatalyos szévege az
elfogadasanak napjan Iép hatalyba.

A Féiskola mas belsdé szabalyzatai a jelen Szabalyzattal ellentétes rendelkezéseket nem
tartalmazhatnak.

A Féiskola Szervezeti és Miikbdési Szabalyzat hatalyos szovegvaltozatat az IBS Nemzetkozi
Uzleti Féiskola Szenatusa 10/2024. szamu hatarozataval fogadta el.

Budapest, 2024. janius 10.

Dr. Racz Marton
rektor,
a Szenatus elnoke
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7. Mellékletek

Az IBS Nemzetkozi Uzleti Féiskola szervezeti mikddési szabalyzatanak az Nftv. 2. sz.
mellékletében foglaltak alapjan egy okiratba térténé szerkesztés és Osszefiizés nélkil is
mellékleteit, és elvalaszthatatlan tartalmi részeit képezik az aldbbi szabalyzatok:

1. sz.

1.1.

1.2.

1.3.

2.SzZ.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

melléklet: Foglalkoztatasi kdvetelményrendszer szabalyzatai:

Szabalyzat az oktatoi foglalkoztatasrél, elémeneteli kdvetelményrendszerrél és
értékelésrol

Oktatoi munkakori leirasok
Oktat6i munka hallgat6i véleményezése
melléklet: Hallgatoi kbvetelményrendszer szabalyzatai:
Felvételi Szabalyzat
Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat
Fogyatékos hallgaték Kiegészité Szabalyzata a TVSZ rendelkezéseihez

Koltségtéritési szabalyzat

JORE4

2.4.1-2.Téritési és Juttatasi szabalyzat 1-2

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

3. sz.

4, sz.

5. sz.

6. sz.

Fegyelmi szabalyzat
Kartéritési szabalyzat

A vizsgaztato oktatd/vizsgabizottsdg dontéseivel szembeni felllvizsgalat lehetéségérdl
sz6l6 szabalyzat

Képzés biztonsagos feltételeirdl, a hallgatéi balesetek megelézése, illetve balesetet
kovetd eljaras

melléklet: Min&ségiranyitasi Szabalyozas
melléklet: szervezeti 4bra
melléklet: bizottsagi struktara

melléklet: Az intézmény éves koltségvetésére vonatkozd formai keretrendszer.
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Zaradék:

Jelen médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szervezeti és mikoddési szabalyzatot a
Féiskola torvényes képviselbje a fenntartd szervezet képviselbje részére az Nftv. 73.§ (3) bek.
ca; pontja alapjan 2024. junius 10-én atadta jovahagyéasra, a Fenntarté az SZMSZ-t a fentebb
részletezett tartalommal jovahagyja.

Budapest, 2024. janius 11.

PRO IBS Oktatasszervez és Intézményfenntarté Kift.
Fenntart6 Szervezet
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